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Service & Hotline
+ Kostenlose Installationsunter-
stitzung per E-Mail

- Telefonische Support-Hotline
inklusive bei Kauf von
Hotline-Kontingent

+ Schulung tber Online-Web-
casts: www.tau-office.de

« Ausfihrliches Handbuch direkt
im System integriert
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Tau-Office UNA - Eine Software der rocom GmbH - Stand 2.2018

TAU-OFFICE UNA

Die Software fur die Schuldner- und Insolvenzberatung

Das Programm Tau-Office UNA ist optimal auf die Erfordernisse der
Schuldnerberatung und Anwaltskanzlei zugeschnitten, mit einer klar struk-
turierten Benutzerfihrung und einem einheitlichen Programmaufbau, vom
Erfassen der Stammdaten bis zur Ausgabe der amtlichen InsO-Formulare.
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Die wichtigsten Fakten auf einen Blick

- Startmaske mit individueller Tagesansicht: persénliche Termine, Uber-
blick Uber aktuelle Falle, Wiedervorlage

- Stammdatenmaske fUr alle personenspezifischen Daten des Schuldners,
P-Konto-Bescheinigung nach § 305 (1) InsO, Haushaltsplan

- Glaubigerverzeichnis und Adressmanager

- Glaubigerverwaltung und Forderungsaufstellung bilden die Grundlage
fUr den auRergerichtlichen Schuldenbereinigungsplan und den
gerichtlichen Antrag mit den hinterlegten InsO-Formularen in der
jeweils geltenden amtlichen Fassung

- Briefvorlagen, Serienbriefe und Formulare kdnnen in unbegrenzter
Anzahl hinterlegt werden. Dokumente werden mit den Daten aus
Tau-Office UNA automatisch befGllt und in Microsoft Word zur weiteren
Bearbeitung gedffnet
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TAU-OFFICE UNA

Das Arbeiten mit Tau-Office UNA ermdglicht Ihnen, alle Basis-Prozesse in der
Schuldnerberatung abzudecken. Dartber hinaus bieten die Zusatzmodule

weitere Features und Mehrwert.
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Das kann Tau-Office UNA:
Ubergeordnete Funktionen Dashboard / Startmaske
V Stammdaten individuell konfigurierbar V Tagesibersicht
V Integriertes Dokumentenmanagement vV Vorgangsiibersicht

V Ubergreifende Adressdatenbank

V Vielfaltige Suchfunktion

V Kontextmeni mit rechter Maustaste
V Berater/Sachbearbeiterverwaltung
V Teamarbeitsfahig

V Terminmanagement

vV MS-Office Anbindung

V Mails versenden

V Terminkalender

V Gruppenkalender

V Wiedervorlage

V Grafische Fristenwarnung

Statistik-Auswertungen
V Vorlagen selber erstellen
V Intelligente Listen

Modul Statistik

- Statistik ohne Doppeler-
fassung

- Ubermittlung der Daten im
Rahmen der Basisstatistik

- Listengenerator als leis-
tungsstarkes Werkzeug

- Zusatzliche Informationen zur
Basisstatistik

- Validierung der Daten fir die
Basisstatistik und das Pro-
grammcontrolling NRW

- Plausibilitatsprufung
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Modul Statistik

Modul Datenibernahme
Das Werkzeug zur Ubernahme
von Schuldner- und Glaubi-
gerdaten aus dem Programm
InsO-Manager.

Tau-0Office UNA

Modul Dateniibernahme

BERATUNG UND VERTRIEB

BAG-Schuldnerberatung

Telefon: 030 - 346 55 666 0, Mo—Do 10—14 Uhr
www.bag-sb.de

E-Mail: vertrieb@bag-sb.de

Verbraucherzentrale NRW

Telefon: 0211-38 09 555, Mo—Fr 9-16 Uhr
www.ratgeber-verbraucherzentrale.de

E-Mail: ratgeber@verbraucherzentrale.nrw
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