
                                                                                                 

 

 

 

 

 

 

 
 
Stellvertretende Abteilungsleitung und Sachbearbeitung im 
Bereich Schuldner- und Insolvenzberatung (w/m/d)  
beim Amt für Soziales und Prävention 
 

Sie sind auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung und wünschen sich gleichzeitig 

einen sicheren Arbeitsplatz mit einer familienbewussten Personalpolitik? Dann sind Sie bei uns richtig!  

Zur Verstärkung unseres Teams mit zurzeit neun Mitarbeiter/innen bieten wir Ihnen folgende Stelle: 

 

 

 Unser Angebot: 

 

 Status 

 Eintritt 

Tarifbeschäftigte/r 

sofort 

 Dauer  unbefristet 

 Arbeitszeit Vollzeit (39 Std./Wo.), Teilzeitbeschäftigung möglich 

 Bezahlung EG S 12 TVöD zzgl. SuE-Zulage (180,00 € brutto 

zeitanteilig) 

 (Brutto-)Gehalt 4.002,01 € bis 5.151,53 € (je nach Berufserfahrung) 

 Monatsgehälter  12,7028 (inkl. Jahressonderzahlung) 

 Bewerbungsfrist 29. April 2024, Kennziffer 2/62w2 (bitte angeben) 

  

 

Ihre Aufgaben:  

 

 stellvertretende Leitung der Abteilung Schuldner- und Insolvenzberatung (bei Abwesenheit der 

Abteilungsleitung) 

 Sachbearbeitung im Tätigkeitsfeld der Schuldner- und Insolvenzberatung, u. a. 

o familiäre/persönliche Hilfen und psychosoziale Beratung 

o Verhandlungsführung mit Gläubigern 

o Vorbereitung von insolvenzverfahren; Übernahme der Vertretung von Schuldnerinnen                                 

und Schuldnern in Insolvenzverfahren bis zur Restschuldbefreiung einschließlich aller 

Antragstellungen 

o materielle/existenzielle Hilfen (Information, Beratung über und Unterstützung bei der 

Realisierung von Leistungsansprüchen im Kontext von Überschuldung, Unterstützung bei 

Zwangsvollstreckungsschutz) 

 

 



                                                                                                 

Ihre Qualifikation: 

 

 ein abgeschlossenes Hochschulstudium der Fachrichtungen Sozialarbeit oder Sozialpädagogik 

(mindestens Bachelor) oder eine vergleichbare Qualifikation 

 mehrjährige Berufserfahrung (mindestens zwei Jahre) 

 fundierte MS-Office-Kenntnisse 

 fundierte Kenntnisse im Sozialleistungsrecht 

 Organisationsfähigkeit, Verhandlungsgeschick, Einfühlungsvermögen sowie 

Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit 

 Bildschirmtauglichkeit 

 

Wünschenswert sind unter anderem: 

 

 Weiterbildungen im Bereich Schuldner- & Insolvenzberatung 

 Rechtskenntnisse in den Bereichen ZPO, BGB & InsO 

 

Ihre Vorteile:  

 

 abwechslungsreiche Tätigkeit 

 flexible Arbeitszeiten 

 ausgezeichnete ÖPNV-Anbindung mit dem kostenlosen Jobticket Premium 

 Standort des Arbeitsplatzes: Frankfurter Straße 71, 64293 Darmstadt 
 

Näheres über uns als Arbeitgeberin und über die bei uns geltenden Tarifverträge erfahren Sie 
unter www.darmstadt.de/karriere 

 

Nähere Auskünfte zu den Aufgaben der Stelle erteilt Herr Sutor, Abteilungsleitung, Telefon 06151 13-2406.  
 

Die Wissenschaftsstadt Darmstadt fördert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiter/innen und begrüßt 

deshalb Bewerbungen von Frauen und Männern, unabhängig von deren kulturellen und sozialen Herkunft, 

Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller Identität. Schwerbehinderte und 

gleichgestellte Bewerber/innen werden bei entsprechender Eignung bevorzugt berücksichtigt.  

 

 


